
Sie sind direkt der Leitung Finanzen / Personal unterstellt und arbeiten mit dem Verkaufsinnendienst, unseren Weinberatern im 
Aussendienst und den Weingütern in Neuenburg eng zusammen. 

IHRE HAUPTAUFGABEN
• Verantwortung für die komplette Finanz- und Betriebsbuchhaltung mehrerer Tochtergesellschaften
• Sicherstellung einer präzisen Verbuchung der Kreditoren und Debitoren sowie professionelles Cash-Management und 

Mahnwesen
• Enge Zusammenarbeit mit der Leiterin Finanzen bei der Erstellung von Monats- und Jahresabschlüssen sowie bei der  

Umsatzabstimmung und MWST-Abrechnung
• Durchführung der Lohnläufe der Betriebsmitarbeitenden und der Tochtergesellschaften 
• Verwaltung des Zeiterfassungssystems, inklusive Überwachung der Ferienkontingente und Abwesenheiten
• Vielfältige administrative Aufgaben im Personalwesen inkl. Rekrutierung

IHR PROFIL
• Abgeschlossene Ausbildung als Kaufmann/-frau EFZ oder eine vergleichbare Qualifikation in Betriebswirtschaft
• Fundierte Berufserfahrung im Rechnungswesen und Personalwesen
• Ausgeprägtes Zahlenverständnis und analytische Fähigkeiten
• Sehr gute MS Office Kenntnisse sowie Erfahrung mit Buchhaltungssoftware (Infoniqa / Topal)
• Sehr gute Deutschkenntnisse, gute Französischkenntnisse von Vorteil
• Kommunikationsstarke Persönlichkeit mit einer selbstständigen, präzisen und zuverlässigen Arbeitsweise
• Positives, offenes Auftreten, gepaart mit Kundenorientierung und Durchsetzungsstärke

IHRE VORTEILE
• Interessante, abwechslungsreiche und selbständige Tätigkeit
• Ein motiviertes, kollegiales und aufgestelltes Team
• Kein NBU und KTG-Abzug – wird von Arbeitgeberin bezahlt
• Fringe Benefits wie zum Beispiel Reka-Checks, ÖV-Vergütung, Zugang zu Plattform mit Rabattgutscheinen

Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständige Bewerbung über diesen Link  
oder über den QR-Code.

Ihr Kontakt: Sandra Zgraggen | personal@scherer-buehler.ch

Das Familienunternehmen Scherer & Bühler AG in Meggen (LU) ist seit Generationen mit viel Leidenschaft im Weinhandel 
tätig. Das breite, marktorientierte Sortiment umfasst international bekannte Marken, gesuchte Nischenprodukte und lokale 
Spitzenweine. Zum Unternehmen gehören auch die Weingüter Grillette Domaine De Cressier und Domaine Grisoni im 
Kanton Neuenburg. Die Mitarbeitenden hegen und pflegen mit Freude das gehobene Kulturgut und den anspruchsvollen 
Kundenstamm, indem sie sich mit Sorgfalt, Engagement und Umsicht um alle grösseren Aufgaben an der Front und um die 
entscheidenden Details im Hintergrund kümmern.

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine belastbare und engagierte Persönlichkeit als

Sachbearbeiter:in Finanzen / Personal 
(80 – 100% | m,w,d)
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https://link.ostendis.com/cvdropper/6277ae00ee754303b8adb72d62b0a9cb/DE?src=ktrkdbrp6hx0rok4yfb3otklvhnpbomqc9bll8wak8kw4vrut3svrxvjdy7un34p 
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